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INSTRUCTIVO
PARA HABILITAR
ENTORNOS

en la plataforma
institucional Mediacion Virtual

Un entorno virtual de aprendizaje, conocido como
aula virtual, se crea para la interacciéon sincrénica y
asincronica entre docentes y estudiantes. En la
Universidad de Costa Rica cada docente puede abrir
entornos si asi lo desea, respetando la distribucion de
cursos que se hace en la Guia de Horarios de cada

ciclo lectivo.
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HABILITACION DEL ENTORNO VIRTUAL
PARA EL INGRESO DE ESTUDIANTES

La habilitacion es la accion que se realiza antes de iniciar el ciclo lectivo para que los estudiantes puedan localizar e
ingresar al entorno virtual. METICS es la instancia que recibe, valida y procesa las solicitudes de habilitacion. Para

Version de moodle

hacer la habilitacion siga estos pasos:

1. Tome en cuenta que este proceso debe realizarse s6lo cuando ya haya sido publicada la guia de horarios del ciclo
correspondiente, de forma que pueda confirmar el numero de grupo del curso, la sede en la cual se impartiray
la sigla que tiene asignada.

2. Para que su habilitacion sea procesada, debe contar con los requisitos de encabezado y programa del curso
mencionados anteriormente, actualizados al ciclo correspondiente.

3. Dentro del entorno virtual de su curso, localice el Bloque de Autogestion y haga clic en el botén “Habilitacion”.

Actualizacion

I- S - 2023 - RRF - Podcast educativos - 001 e =
. Pl
Informacién del curso ‘e
Bi idos y bi idas al curso Podcast Educativo (MT-9797)

=) PREGUNTAS FRECUENTES 1 @

Mi nombre es Brenda Alfaro soy i docente que les acompafiard en este Curso bajo virtual durante | semestre 2023. En las16
semanas, desamollaremos compelencias a lravés de actividades 1adnco-praclicas, que NOS Panmilirdn producr recursos oe audo
@stilo poacast, pensados para el aprendizaje.

Grupo: 001 - Modalidad: Reguler

Para consultas: Lunes d 8 am & 10 md. | Medio contacto: docencia miBucr ac cf

Programa de curso
Primers, desearguemos y leamos el siguiente documents, donde enconlraremos 1080 o referente &l curso. Hagamos elie en el

recurse s continuscion.
B Progrems ge rso 2023

Topico/tema 1

Tépico/tema 2

Tépico/tema 3 *

Tépico/tema 4
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~ Habilitacién de curso

4. Siga los pasos que iran apareciendo en pantalla para Q@
. oge . Por favor complete los siguientes o]
completar el formulario de habilitacion. Para ello, tenga a campos soredlcus: S
mano el numero de grupo confirmado de su curso. T £
Digite el nombre de su curso. %
5
‘w
Por favor complete los siguientes a
‘campos sobre el grupo del curso: >
Ciclo: 0 v
Seleccione el nimero de ciclo. :S
O
Afio: O 2022 v 8
Afio lectivo del curso. %
2
Grupo: @ | 001 (@]
Grupo asociado. Patron "##2* (Ej. 001). Mas de un grupo es opcional. <
~ Resumen
Por favor de continuar
5. Al completar el formulario, aparecera un resumen con los ot 0 2657
datos de su entorno. Alli, puede seleccionar alguno de los esTATUS: DESHABILITADO
. . Fecha de creacién: 11/01/23 09:20:18
siguientes botones: Tipode Solcituc: Habitacion de curso
Cédigo del Curso: MT-9797
Nobre del curso: Podcast educativos
a. Mandar E-mail Solicitud: permite enviar la solicitud a e —
METICS. Antes de hacer clic en el botdn, verifique si todos los b -
datos del curso estan correctos seguin la Guia de Horarios. Feoime, DA ERSITARIA RODRIS0 PACI0
b. Editar: permite corregir algun dato digitado de manera Voceldod e csuce: e
incorrecta durante este proceso, por lo tanto se regresa al Cogors S e Fomacin certe 3.
formulario de solicitud de habilitacion. pousmdocn S0
c. Cancelar: permite detener el proceso de solicitud del entorno ot Docene g Brnda Al Goncdle
y no se realiza la habilitacion.
' Mandar E-mail Solicitud Editar Cancelar l

UCR
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« Desmatricula estudiantes, asistentes y
docentes colaboradores.

[}

6. Luego de hacer clic en Mandar E-mail Solicitud, aparecera una Confirmacién °
informacién breve con respecto al reinicio de sus cursos que es E
importante verificar antes de continuar y hacer clic en el botéon Al enviar esta solicitud se realizard un reinicio o
“S I’ ” automatico: <
: 0

(7]

]

>

+ Borra estadisticas, calificaciones vy
mensajes anteriores.

En este proceso no se afectan sus actividades
y recursos iniciales

+ Recuerde efectuar la copia de respaldo
antes de enviar esta habilitacion

iDeszea continuar?

e

Actualizacion

7. Seguidamente, aparecera una pantalla con el resumen de los datos que seran reiniciados en el
momento de solicitar la habilitacion. Esta accion deja su entorno en condiciones para el siguiente
ciclo lectivo. Para finalizar el envio, haga clic en el botén de Continuar.

- - -
Reiniciar curso
Componente Trabajo Estatus q
- [
General Eliminar eventos 0K
General Eliminar todas las anotaciones 0K
Roles Eliminar todas las asignaciones de rol locales 0K
Libro de calificaciones Eliminar todas las calificaciones 0K
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8. Una vez enviada su solicitud de habilitacién, en el Bloque de Autogestion aparecera la leyenda g

“En revision”. o

)

S

— . = Esto indica que la solicitud ya fue ingresada en el sistemay enun n

= AUTOGESTION DE = periodo aproximado de 2 dias habiles sera revisada y tramitada S
ENTORNOS VIRTUALES por el personal de METICS. En este periodo de tiempo cualquier

comunicacion u observacion con respecto a la habilitaciéon de su \g

Habilitacion. En revisién entorno sera remitida a su cuenta de correo institucional. 'g

N

©

)

)

Q

<

9. cuando su entorno sea habilitado, recibira también en su cuenta institucional un correo de confirmaciéon
y la opcidén de Habilitacion volvera a quedar disponible dentro del bloque de Autogestion

RECUERDE:

Las consultas o dudas sobre el proceso de habilitacion de su entorno debe realizarlas 50
Unicamente por medio del correo electrénico institucional, enviado un mensaje a la

cuenta soporte.metics@ucr.ac.cr. No se atenderan consultas sobre el estado de

habilitaciones por la via telefonica.
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Unidad de Apoyo a la Docencia Mediada con
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion
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Los derechos patrimoniales de esta obra pertenecen a la Universidad de Costa Rica y

C son para uso académico. Realizado por la Unidad de Apoyo a la Docencia Mediada con

U R Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (METICS), Vicerrectoria de Docencia.

PEEROREEEEE Manual HABILITAR ENTORNOS / METICS. 1°.ed. —San José, CR: Vicerrectoria de Docen-
cia, Universidad de Costa Rica (UCR), 2024
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