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INSTRUCTIVO
PARA EDITAR
ENTORNOS

en la plataforma
institucional Mediacion Virtual

Actualizacion

Un entorno virtual de aprendizaje, conocido como
aula virtual, se crea para la interacciéon sincrénica y

asincréonica entre docentes y estudiantes. En la ED’TAR
Universidad de Costa Rica cada docente puede abrir

entornos si asi lo desea, respetando la distribucién de EN ' ORNOS

cursos que se hace en la Guia de Horarios de cada

ciclo lectivo.
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EDICION Y REQUISITOS BASICOS
DEL ENTORNO VIRTUAL

Segun las directrices de la Vicerrectoria de Docencia, todo entorno virtual debe tener un Encabezado en el
primer bloque. Por normativa, el encabezado debe incluir la siguiente informacion:

Version de moodle

d. Siglay nombre del curso correspondiente \8

b. Numero de grupo segun guia de horarios %
N

C. Modalidad de curso (regular, suficiencia, tutoria). ©
)

d. ciclolectivo 0
<

f. Docente o docentes a cargo del curso.

g. Grado de virtualidad (bajo virtual - se utiliza también

para los cursos presenciales con apoyo de entornos virtuales -,
bimodal, alto virtual o virtual).

h. Descripcion breve del curso o actividad.

J. Horario de consulta y atencién para personas estudiantes.

k. Medios de comunicacién para consultas
(correo electronico, numero de teléfono,
grupo de mensajeria instantanea, entre otros).

Para incluir y personalizar el encabezado cada docente debe: 2 o

1. Activar Edicién en el entorno usando alguna de las siguientes dos opcion

r4 G{} ADMINISTRACION B @ -4 7
OPCION 1 ":dmmslracn‘n del curso OPCION 2 Beiss 2acie o8
Ubicada en el bloque o En el menu superior de la plataforma,
columna derecha de e utilizando el icono de lapiz.
Ad m i nistracién £ Configuracién del Libro de Calificaciones

1) Copia de respaldo
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2. se debe ubicar el primer bloque que se encuentra debajo del titulo del entorno. Alli, ingrese la 3
informacién, dependiendo del formato del entorno virtual. g
Ya sea en la palabra Editar (formato semanal y temas): o
[=
0
4
. (7}
|- S-2023 - RRF - Podcast educativos - 001 . >
! & Editar seccién
c
+ Anadir una actividad =i o \9
O
4+ 13 de marzo - 19 de marzo ~» Editar - 8
4+ Afadir una actividad o recurso =
©
)
)
Q
<

O en el simbolo de tuerca que se encuentra debajo del nombre Gen-
eral (formato Grid y tépicos colapsados):

|-S-2023 - RRF - Podcast educativos - 001

General

[=]

o Mover seccién adentro de rejilla

Seccién 1 Seccién 2 Seccién 3 Seccidn 4 3
[ ]

<+ Afadir una actividad o recurso

# Cambiar imagen # Cambiar imagen # Cambiar imagen # Cambiar imagen
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3. Aparte del encabezado, se debe subir también en el entorno el Programa del Curso actualizado
al ciclo correspondiente, preferiblemente en formato PDF. Puede consultar el manual de Archivo
para aprender a hacer estos pasos. (Ir a manuales de METICS).

Una vez incluida la informacion requerida, su encabezado podria verse como el siguiente ejemplo:

Version de moodle

|-S-2023 - RRF - Podcast educativos - 001

Informacién del curso

MT-9797
Podcast educativos

Grupo: 001 - | semestre 2023
Modalidad: Regular

Actualizacion

Grado: bajo virtual
Horario de consulta: Lunes de 8 am a 10 md.
Correo institucional: docencia.m@ucr.ac.cr

Bienvenidos y bienvenidas a este espacio, mi nombre es Brenda Alfaro y durante 16 semanas, desarrollaremos competencias que
nos permitirn producir recursos de audio estilo podcast, pensados para el aprendizaje.

Primero, descarguemos y leamos el siguiente documento, donde encontraremos todo lo referente al curso. Hagamos clic en el
recurso a continuacién.

n Programa de curso 2023

Para conocer mas sobre el paso a paso de la construcciéon del encabezado puede revisar el manual
de Encabezado en nuestra pagina web (Ir a manuales de METICS).

Si cuenta con lo anterior, su entorno ya esta listo para incluir las
instrucciones, actividades y recursos de las diferentes sesiones.
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https://metics.ucr.ac.cr/es/recursos-docentes/manuales
https://metics.ucr.ac.cr/es/recursos-docentes/manuales
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Los derechos patrimoniales de esta obra pertenecen a la Universidad de Costa Rica y

son para uso académico. Realizado por la Unidad de Apoyo a la Docencia Mediada con
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Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (METICS), Vicerrectoria de Docencia.
Manual EDITAR ENTORNOS / METICS. 1°.ed. —San José, CR: Vicerrectoria de Docencia,
Universidad de Costa Rica (UCR), 2024
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