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INSTRUCTIVO
PARA CREAR
ENTORNOS

en la plataforma
institucional Mediacion Virtual

Actualizacion

Un entorno virtual de aprendizaje, conocido como

aula virtual, se crea para la interaccién sincrénica y ‘ REAR

asincronica entre docentes y estudiantes. En la

Universidad de Costa Rica cada docente puede abrir
entornos si asi lo desea, respetando la distribucion de EN ' ORNOS

cursos que se hace en la Guia de Horarios de cada

ciclo lectivo.
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CREAR UN ENTORNO
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DENTRO DE LA PLATAFORMA :
[}
o
» [=
0
MEDIACION VIRTUAL ?
]
>
Antes de crear y configurar su entorno virtual para un curso, revise S
con atencion los siguientes pasos: 9
N
©
2
a. Verifique que los datos de su cuenta de correo institucional (correo y contrasena) estén &
activos. Si no los tiene aun, comuniquese con el Centro de Informatica, llamando al
2511-5000 o bien enviando un correo electrénico a la cuenta ci5000@ucr.ac.cr
b. Ingrese a la plataforma Mediacién Virtual, por medio de esta pagina: Ir a enlace.
En el menu que aparece, seleccione su Area académica y la Escuela a la que pertenece el
curso.
Seguidamente, podra acceder a la pagina principal de la plataforma con su usuario UCR
(sin digitar el @ucr.ac.cr, por ejemplo: maria.salasgranados), seguido de su contraseha
personal.
Mediadén i T:[e :Z
.
Ingresar Registrarse como usuario
i Para ingresar a la nueva plataforma de Mediacién Virtual utilice el nombre de usuario y
Nombre_de_usuario contrasefia de la cuenta institucional ( por ejemplo: juan.perez, sin el @ucr.ac.cr ). ;Olvidé su
Contaseia nombre de usuario o contrasefia para su cuenta institucional?

Las ‘Cookies' deben estar habilitadas en su navegador
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https://metics.ucr.ac.cr/es/plataforma-institucional/mediacion-virtual-p
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c. Al ingresar se encontrara dentro de Mi Escritorio Virtual. Alli, localice al lado derecho el
bloque Autogestion de Entornos Virtuales, y haga clic en la opcién Crear un entorno
virtual para un curso.

Redes sociales

Mediacién

= BUSQUEDA DE ENTORNOS 5 m = ACCESIBILIDAD

o OV
Buscar cursos:
B

= VISTA GENERAL DEL CURSO @
(™) PREGUNTAS FRECUENTES i
Linea de tiempo

= AUTOGESTION DE
ENTORNOS VIRTUALES
D Craar un entorno virtual para un curso.

Sin actividades proximas pendientes

IMPORTANTE:

Este bloque aparecera solamente si su nombramiento esta vigente, de lo contrario debe
contactar a la unidad académica o a la oficina de Recursos Humanos para verificar el
estado de su nombramiento.

Version de moodle
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d o Luego de hacer clic en el botén para crear un curso, se mostraran 2 pantallas que es importante
verificar antes de proceder con el proceso de creacion del entorno. Para avanzar, haga clic en los
botones que aparecen en la parte inferior derecha del recuadro.

RECUERDA ANTES DE HABILITAR
@ PARA AUTOGESTIONAR SU ENTORNO VIRTUAL

1 2 3
1 2

|

Requisitos del encabezado
del entorno para la habilitacién
y programa del curso

Verifique Verifique

DEFINIR EL COLOCAR LA MODALIDAD
GRADO DE VIRTUALIDAD VIRTUAL DE SU CURSO

Sisu curso estaen

Definir el GRADO DE VIRTUALIDAD En su programa del curso o carta

que va a utilizar en su curso e al estudiante, debe indicar el usoy

informarle a su unidad académica. grado de virtualidad que le dara a
) Mediacion Virtual.

Mv1

MV 2. mediacionvirtualucrac.cr

2200

BAJOVIRTUAL BIMODAL ALTOVIRTUAL VIRTUAL
Incluys ursos
laies

sobre el proceso de habili
12 soporte.metics@:

Continuar Continuar

itacién por medio del correo
ucr.ac.cr.

Encuentre la resolucién en:
ac.crfes|

https://metics.ucr. /recursos-docentes/normativa

e. Complete el formulario que aparecera en pantalla con los datos del curso de acuerdo a la

Guia de Horarios del ciclo lectivo correspondiente publicada por la Oficina de Registro.

IMPORTANTE:

Tome en cuenta que cada entorno virtual sélo puede estar asignado a una sola sede. En
caso de tener un curso intersedes (dos o mas sedes), debe abrir el entorno para la sede base
e inscribir a las personas estudiantes de las otras sedes de forma manual o mediante
Auto-inscripcion de estudiantes (Ir a manuales de METICS).

Version de moodle
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SOBRE EL CURSO 3
£
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1. Enlos espacios Siglay Nombre del curso, escriba -
los datos como corresponde segun la guia de Por favor complete los ‘0
. siguientes campos sobre el o
horarios. curso: &
N
. .. . ©
2. En Unidad Académica, se debe seleccionar el sigla @ 2
nombre dell areda a Iadque pertenecde eII CUI‘;O Sigla del curso. Patron "aZ-####" (Ej. "LM-1366" 6 " G-0111"). 2
como tal, independientemente de la sede
donde se ofrece.
Nombre del curso @
3. DuraCién: Digite el nombre de su curso.
a. Semestre: corresponde a la duracién de los Unidad Académica. @ [ Seleccione una opcien. :

cursos regulares de grado
b. Cuatrimestre: por lo general son utilizados en

Unidad Académica (Ej. Escuela) a la que pertenece el curso.

posg rad fo) Duracién: @ | Semeste 4

c. Bimestre: por lo general son los cursos modu- Seleccione el tipo de perfodo.
lares

d. Anual: son los cursos por catedra o procesos 5
especificos anuales de las carreras. °
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SOBRE EL GRUPO

Ciclo:

A. | semestre, Il semestre o lllsemestre (verano).

B. | cuatrimestre, Il cuatrimestre, Ill cuatrimestre.

C. | bimestre. Il bimestre, lll bimestre, IV bimestre.

Ao al que corresponde el curso segun el ciclo. Importante:
los cursos de verano se configuran con el ano anterior al que
esta en curso (Por ejemplo: 111-2022 se ofrece de Enero a
Marzo 2023).

Grupo de acuerdo a la guia de horarios.

Importante: los cursos de verano se configuran con una
numeracioén especial, ya sea que empiecen con 900 o 600,
segun indique la unidad académica.Modalidad de estudio:
regular, tutoria o suficiencia.

Sede: se refiere a la sede donde se imparte el curso.

Recinto: se refiere al recinto especifico donde se imparte el
curso.

Modalidad virtual: seleccione el grado de virtualidad indica-
do por la Unidad Académica. Puede ser bajo virtual (se utiliza
también para los cursos presenciales con apoyo de entornos
virtuales), bimodal, alto virtual o virtual.

Contrasena: es la palabra, letras o digitos que la persona
docente define para que la persona estudiante ingrese al
curso bajo la Modalidad de Auto-inscripcion de estudiantes.

Ciclo: @

Afio: @

Grupo: @

Modalidad de estudio @

Sede: O

Recinto: @

Modalidad virtual: @

Contrasefia @

Seleccione el nimero de ciclo.

2022 %

Afio lectivo del curso.

Grupo asociado. Patron "###" (Ej. 001). Mas de un grupo es opcional.

Regular

Modalidad de estudio

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO %

Seleccione la sede a la cual pertenece el curso.

CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO %

Seleccione el recinto al cual pertenece el curso.

Bajo virtual
Bimodal
Alto virtual
Virtual

Selecione una de las modalidades para el entorno virtual.

Contrasefia de matricula del curso para estudiantes.

Version de moodle
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AL TERMINAR EL FORMULARIO:

I
T
o
o
£
” ' . w
Aparecera una pantalla con el Resumen del curso. Alli la persona puede seleccionar algunos de los 'g
siguientes botones: 0
ﬂ
o
e Crear: finaliza el proceso de creacion y seguidamente aparece el entorno para empezar a >
personalizar o disenar su curso. c
- Editar: permite corregir algun dato digitado de manera incorrecta durante este proceso, por lo ‘0
tanto lo devuelve al formulario de creacion. 2
« Cancelar: permite detener este proceso de creacion del entorno virtual. %
5
)
3]
<
Revise su correo institucional cuando finalice la solicitud. En caso de no recibir el comprobante favor revisar en SPAM.
[Solicitud]
ESTATUS: DESHABILITADO
Fecha de creacién: 31/01/23 09:18:08
Tipo de Solicitud: Curso nuevo
Cédigo del Curso: MT-0843
Nobre del curso: Planificacién didactica
Grupo: 001
Duracién: Semestre
Ciclo: |
Afo: 2023
Recinto: CIUDAD UNIVERSITARIA RODRIGO FACIO
Auto deshabilitacién: 31/08/2023
Modalidad de estudio: Regular
Modalidad virtual: Bajo virtual
Categoria: Escuela de Ciencias de la Comunicacién Colectiva 7.

Clave de inscripcion:

docencia.metics

Actualizado con SAE: No

Ultimo chequeo a SAE: No

Creador: Gestor Metics05 - Mag. José Antonio Elizondo Salas
E-mail del usuario: gestor.metics5@ucr.ac.cr

Crear Editar Cancelar [
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Si usted dié clic en el botén de Crear, automaticamente se enviara un correo electrénico dirigido a
su correo institucional, con los datos del curso y la confirmacion de la creacién de su entorno virtual,
a continuacion se presenta un ejemplo:

Version de moodle

Su entorno virtual ha sido creado en Mediacion Virtual

De MediacionVirtual el 2023-01-11 09:21
i Detalles

1zaclon

su entorno en Mediacidn virtual ha side creado. Recuerde gque usted puede
ingresar y editarlo pero todavia no estd habilitado para los estudiantes.

Los detalles son:

Actual

cigla del curso: MT-9797

nNombre del cursc: Podcast educatives
Modalidad: wirtual

contrasefia para matricula: virtuali

enlace donde usted puede ingresar y editar el entorno:
hitps://mvl.mediacionvirtual.ucr.ac.cr/course/view.php?id=29784

¢C0m0 solicito la habilitacidn para estudiantes?

Localice el mddulo de "Autogestidn” dentro de su emtorno virtual y de clic en
el enlace de "Habilitacicdn". Parz mds detalles puede ver el siguiente video:
hitps: /e, youtube . com/watch2v=kbayaIyTvTw

¢Qué debe cumplir el emtorno virtual para la habilitacidn?

El programa del cursc actualizado y disponible para descarga. Dentro del mismo

s debe indicar el usc de la platatorma en el entorno y su modalidad wirtual. 8
[

Disposiciones generales:
hittp://portafoliovirtual.ucr.ac.cr/files/Disposicionesk2eégeneralesize, pdf

Soporte METICS
2511-434%
2511-5817

Mota: Este es correo generado autcmaticamente. Por favor no responda al
remitente.
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METICS

Unidad de Apoyo a la Docencia Mediada con
Tecnologias de la Informacién y la Comunicacion

Version de moodle
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Los derechos patrimoniales de esta obra pertenecen a la Universidad de Costa Rica y

C son para uso académico. Realizado por la Unidad de Apoyo a la Docencia Mediada con

U R Tecnologias de la Informacién y la Comunicacién (METICS), Vicerrectoria de Docencia.

PEEROREEEEE Manual INSTRUCTIVO PARA LA CREACION ENTORNOS / METICS. 1°.ed. —San José, CR:
Vicerrectoria de Docencia, Universidad de Costa Rica (UCR), 2024
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